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* a megfelelő aláhúzandó



I. 

 

AZ  ELŐTERJESZTÉS TARTALMI KÖVETELMÉNYEI 
 

A)   AZ ELŐTERJESZTÉS SZAKMAI INDOKAI, ELŐZMÉNYEI, SAJÁTOSSÁGAI 

 

A Kar Dékáni Hivatalának Szervezeti és Működési Szabályzata (továbbiakban: SZMSZ) 2.§ (3) bekezdése 

előadja, hogy hivatalvezetői megbízás csak legalább MSc/MA (egyetemi végzettséggel) rendelkező személynek 

adható. 

 

A hatályos rendelkezés alapját az a kari hagyomány képezi, hogy a hivatalvezetői feladatokat olyan oktató-

kutató munkakörben foglalkoztatott kolléga látja el, aki a Kar oktatási feladatain túl átlátja és belefolyik az 

egyetemi adminisztrációs háttérfolyamatokba is, a hivatalvezetői teendőket pedig oktató-kutató munkaköri 

feladatain túl végzi el.  

 

A Dékáni Hivatal belső ügyrendjének átalakítása során átszervezésre kerültek az eddigi munkakörök, amik 

hatékonyabbá teszik a szakmaspecifikus feladatok ellátását, ugyanakkor többlet koordinációt igényelnek a 

hivatalvezető részéről. Az utóbbi években a Karra háruló egyetemi kötelezettségekben is egyre jelentősebb az 

adminisztratív feladatok súlya, amik egy jelentős része rendszeresen ellátandó feladatot jelent a hivatalvezető 

részéről is. Ezek az átrendeződések – hasonlóan más karokon már lezajlott folyamatokhoz – azt irányozzák elő, 

hogy a hivatalvezetői teendőket a jövőben főfoglalkozású munkatárs teljes munkaidőben lássa el. Ezek a 

feladatok tulajdonképpen nem igénylik a mesterszintű / egyetemi végzettséget. 

 

 

B)   AZ ELŐTERJESZTÉS FŐ CÉLKITŰZÉSEI 

 

Az SZMSZ fenti bekezdésében foglaltak oldásával lehetőség nyílik a hivatalvezetői munkakör előírt és 

ténylegesen igénybe vett szakmai elvárások szintjének összhangba hozására. Ennek megfelelően javasolom a 

vonatkozó bekezdést "csak legalább BSc/BA (főiskolai) végzettséggel" megfogalmazásra cserélni. A javasolt 

módosítás a későbbiekben kellő teret enged majd egy személyében megfelelő jelöltnek a pályázáshoz. 

 

A fenti módosításon túl a hatályos felsőbb szabályozásokhoz való illeszkedést szolgáló változtatások találhatók 

az előterjesztésben. 

 

 

C) KOORDINÁCIÓ EREDMÉNYE  

- 

 

 

D) VÁRHATÓ HATÁSOK 

- 

 

 

E) VÁRHATÓ KÖLTSÉGKIHATÁSOK 

- 

 

 

F) KAPCSOLÓDÁS MÁS ELŐTERJESZTÉSHEZ, SZAKMAI ANYAGHOZ 

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

II. 

 

HATÁROZATI JAVASLAT 
 

 

A Kari Tanács úgy dönt, hogy támogatja a Dékáni Hivatal Szervezeti és Működési 

Szabályzatának módosítására tett javaslatot. 

 

 

Felelős/ök: Dr. Varga István dékán 

Hatálybalépés ideje: 2016. május 1. 

 

 

Kérem a Kari Tanácsot, hogy az előterjesztett határozati javaslatot fogadja el. 

 

 

Budapest, 2016. április 19. 

 

  Dr. Varga István 

   dékán 


